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1. Namestitev programa IVMS 4200

2.1. Na racunalnik si prenesite program IVMS 4200.
Povezava do programa:
https://www.hikvision.com/en/support/download/software/ivms4200-series/



2. Uvoz uporabnikov iz naprave

2.1. Odprite progam IVMS4200.

2.2. Kliknite na »Person«.
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2.2.1. Kliknite na »New Organization«, »Get from Device«.

If you need to collect personal data from athers, please follow the legal requiremerts,
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2.2.2. Izberite enoto in kliknite »Import«.

Get from Device

_ By Employee ID

2.2.3. Po Zelji lahko spremenite ime skupini.
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3. Nastavitev kontrole pristopa

3.1. V glavnem meniju programa IVMS4200, kliknite na ikono »Time &
Attendancec«.
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3.2. S klikom na »Attendance Statistics«, »Report Display«, nastavite
oznake, ki se bodo pojavile pri izpisu porocila.
Shranite s pritiskom na gumb »Save«.
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Apply fo

Report Display Weehend Mark

Vieekand Mark




3.3. Za nastavitev delovnih dni skozi teden, kliknite na » Attendance
Settings«, »General Rule«.
Shranite s pritiskom na gumb »Save«.

Weekend Settings

Auto-Calculate Attendance
General Rule

Calculate 2t 01:00:00

Authentication Mode

client will get the

Advanced Function
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3.4. Pod nastavitvijo »Timetable« nastavite urnik dela.
Lahko nastavite vec razlicnih urnikov dela, glede na vase potrebe (npr.
dopoldanski, popoldanski cas,...).

Werk Time

Basic Settings

Attendance Time
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Absence Settings

3.5. Nastavitev urnika malice
Kliknite na »Break Time« , »Break Time Settings«, da se odpre

okno za nastavitev premora.
**(po koncu nastavitev parametrov, za dolocen delovnik izberite premor s kljukico in kliknite na
»Save«)

Break Time

@ 0800 1600 Break Time

@& 1600 0000

Select Break Time |Break Time Settings

Break Name Start Time
Malica druga izmena 19:00

Malica prva izmena 11:00




3.6. Kliknite »+ Add«, vpiSite parametre, ter pritisnite na gumb »Save« za
shranjevanje nastavitve.

Break Time Settings
+ Ad < Delete

Malica druga izmena

Malica prva izmena

Auto Deduct

3.7. Nastavitev izmene

- za dodajanje delovnika kliknite na »Shift«, »+ Add«
- vpiSite ime delovnika,
- kliknite na Zelen dan in kliknite na ¢as za dodajanje urnika na

c¢asovnico
- kliknite »Save«, da shranite nastavitev

B dopoldne
B popoldne

B zmenicno
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< Delete 10 Clear 1800 1600 : 08-00 - 16:00
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3.8. Nastavitev urnika izmene.
Kliknite na »Shift Schedule«, »Person Schedule, s kljukico izberite
delavca/delavce, ter nastavite izmeno, datum od/do in potrdite zgumbom na
»nSave«.

Person Schedule

* = [ New Organization
v & wm

shift Schedule

3.9. Preverite urnik izmene.

MNon-Workday




4. Izpis podatkov

4.1. Pod »Attendance Statistics«, »Calculation«, vpisite zacetni, konc¢ni
datum porocila in ID zaposlenega. Pritisnite gumb »Calculate« za izracun ur.
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New Organi

~ Absent

¥ No Shift Schedule

Department | Date Attendance ... |

Calculation

2022-09-08 & End Time  2022-10-

New Organizz

Attendance Status & Mormal » Late » Early Leave ¥ o7 # Leave/Business Trip

» Break Mo shift Schedule

B Report [ Export
Attendance Handling
“| Name Department | Date | Timetable Attendance __. |

Marko Mew Organi... 2022-09-08
Marke New Organi.. 2022-09-09 Ne Shilt Sch...
Marko New ( ]rg."i.. 2022-09-12 .‘i:r.rH'P 0800 1
Calculation Marko New Organi... 2022-09-13 dopoldne 0800
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5. lzvoz porocila

5.1. Za izvoz celega mesecCnega porocila kliknite na »Attendance
Statistics«, »Report«, »Monthly Report (Full Version)«, »Overview«.
Izberite osebo in zacetni ter konéni datum in pritisnite tipko »Report«.

5.2. IzpiSe se porocilo prisotnosti v novem oknu.
Porocilo lahko natisnete ali izvozite v PDF in/ali Excel formatu s pritiskom na
gumb »File« v zgornjem levem kotu.



